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Dar respuesta oportuna a las solicitudes de registro de areas urbanas y de expansion urbana de municipios, asi como de las &reas ocupadas por infraestructuras y equipamientos de servicios basicos y saneamiento|
OB 0 ambiental asociada a dichos desarrollos localizados en suelo rural en éreas de reserva forestal establecidas mediante la Ley 2° de 1959, a alcaldes municipales que soliciten dicho tramite en el marco de la normatival
vigente.
A Inicia con la recepcion de la solicitud y documentacion soporte, continua con la evaluacion técnica de la informacion aportada, la expedicion del acto administrativo decisorio y archivo del expediente. Aplica para la|
Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos.
. Toda lai on asociada a los con serie SRF debera estar cargada en en el Sistema de Informacion para la Gestion de Tramites Ambientales-SILA MC.
. Toda la documentacion fisica relacionada con el trdmite debe ser incluida en el expediente. En caso de que se reciba informacion mediante la Ventanilla Unica de Tramites Ambientales-VITAL, esta debera ser reportadal
PO AS DE OPERACIO en la Hoja de Control de Expedientes para que se mantenga actualizado.
. Enlos actos administrativos asociados al procedimiento, no procede recurso de reposicion.
. La publicacion de actos administrativos que inicien y den término a las solicitudes de registro deberan en el marco del de on ciudadana de la Ley 99 de 1993.
Ley 2 de 1959
Decreto 111 de 1959
Decreto ley 2811 de 1974, Art. 210
Constitucién Politica 1991 (Art. 83, 84, 209 y 333)
ORMA DO OSDER R Ley 99 de 1993, Art. 5 numeral 18, numeral 23.
Decreto 3570 de 2011
Resolucion 763 de 2004
Resolucion 871 de 2006
Resolucion 1917 de 2011
PROCED 0
N ACTIVIDAD CIcr)
2 PHVA DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Usuario
) ’ ) X El usuario presenta la solicitud de registro ante el M\mslerig de Ambiente y Desarrollo Sostenible con los| Direccion de Bosques Biodiversidad y Namero de radicado
1 Radicar solicitud y/o informacién P respectivos documentos soporte a través de la Ventanilla Unica de Informacion de Tramites Ambientales- Servicios Ecosistémicos Solicitud con anexos
VITAL, se le asigna un nimero de radicado y se traslada la solicitud a la Direccion de Bosques,
Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos Unidad Coordinadora para el Gobierno
Abierto (Correspondencia )
EVALUACION TECNICO-JURIDICA DE LA SOLICITUD
Se realiza Ia revision de la documentacion presentada por el usuario y la misma es asignada al equipo de|
trabajo por el sistema SILA MC o mediante los canales de comunicacion institucional.
En el término de cinco (5) dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud, el equipo de|
trabajo (profesional juridico, Técnico y Geomatico), procedera a realizar la verificacion preliminar de la|
documentacion con el fin de verificar el lleno de requisitos de la solicitud y la pertinencia de la informacion|
allegada. Como producto de dicha verificacion los i i diligencian el formato|
i Direccion de " " i '
‘ ’ Bosques Biodiversidad y Servicios Oficio solicitando ::’::ce:)o de requisitos (Si
2 Revisar la documentacion soporte de la H a. Si la solicitud cuenta con la informacion completa y conforme a lo en la istémicos (f juridico, X
solicitud preliminar de la documentacion, se da inicio al tramite (Ir a Actividad 3). Técnicoy Qeomallco) Anexo: F-M-INA61 Verificacion preliminar de la
i . PP . Coordinador documentacion revisado y firmado
b. En caso de que la informacion esté incompleta, se elaborara oficio solicitando el lleno de requisitos de| Director
la solicitud anexando el formato de verificacion preliminar y dicho requerimiento interrumpira el término con|
que cuenta el Ministerio para decidir, y una vez el interesado cumpla con dichos requerimientos,
4n a correr los términos.
Si transcurridos dos (2) meses a partir del requerimiento de dicha informacion esta no ha sido
aportada, se entendera que se ha desistido de la solicitud de aprobacion y registro de la
sustraccion y se procedera a su archivo.
Auto de inicio numerado y firmado.
. N Expediente numerado con serie alfanumérica
Direccién dg Bosques_ Bl?d!versldad y SRF
3 | Elaborar auto de inicio y aperturar expediente H Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos se asigna al profesional encargado de proyectar el SELVIC;US.ECOISJSIELHIDOS X
¥ o s acto administrativo de inicio de tramite (Auto) a través del del sistema SILA MC. C(m;fd;i;ng del\jgrfso Notificacion
Comunicacion
Director) Constancia de ejecutoria
Publicacion
a. Una vez expedido el Auto de inicio, se elabora un memorando dirigido a la Direccion de Ordenamiento
Ambiental Territoral con el fin de solictar concepto técnico con respecto a la solicitud de registro en el| Direccion de Bosques Biodiversidad y
marco de sus funciones. Dicho contara con la i ion disponible en el diente. Servicios Ecosistémicos Concepto técnico numerado y firmado DBBSE
(Profesional Técnico,
b. La Direccion de Ordenamiento Ambiental Territoral elabora concepto técnico con respecto a la solicitud profesional Geomatico, Memorando de solicitud de concepto
4 Evaluar técnicamente la informacion H de registro, la cual es remitida mediante los canales de comunicacion institucional a la DBBSE. profesional revisor y X
Coordinador de Grupo) Comunicacion oficial
¢. Una vez recibido el concepto técnico por parte de la DOAT, se le asignara al profesional encargado de Concepto técnico Direccion de Ordenamiento
la DBBSE a través del sistema SILA MC para la consolidacion de dicha informacion en el marco de la| Direccion de Ordenamiento Ambiental Ambiental Territorial
evaluacion a adelantar. El profesional técnico de la DBBSE elabora concepto que evalia la solicitud de| Territorial
registro de la sustraccion de reserva forestal.
Una vez elaborado el concepto técnico consolidado acerca de la viabilidad de la solicitud de registro, el
profesional juridico asigr_wado proyectara la resolucién que aprueba o no el registro de la sustraccion Direccion de Bosques Biodiversidad y
ordena archivo del expediente. Servicios Ecosistémicos Resolucion numerada y firmada
5 Proyectar Acto administrativo decisorio H " . . N ” . . (Profesional Juridico, Revisor X Comunicacion
La resolucion sera al de la aprob: del registro de la sustraccion y a A
" . y R Coordinador del Grupo y Publicacion
la corporacién auténoma regional con competencia en el &rea de jurisdiccion, y contra el acto Director)
administrativo que aprueba o niega el registro de la sustraccion e inscripcion del mismo, no
procedera el recurso de reposicion.
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CPACA: Cadigo de imi inistrativo y de lo C

DOAT: Direccién de Ordenamiento Ambiental Territorial

GIBRFN: Gestion Integral de Bosques y Reservas Forestales Nacionales

SILA MC: Sistema de Informacion para la Gestion de Tramites Ambientales

SRF: Sigla atribuida a los expedientes asociados al tramite ambiental asociado a Reservas Forestales Nacionales




